
实验动物管理中心内转无纸化操作指引

一、系统登录

登录财务处系统：http://cw.jnu.edu.cn 或从融合门户登录财务系统。

从左侧菜单选择“网上报销系统（无纸化）”

http://cw.jnu.edu.cn


二、选择“校内转账转 9 收入卡”模块

进入以下界面，点击“关联项目”，选择由哪张经费卡支出，报账地点选择“校

本部”或“番禺”。



转账事由请按照以下模式填写：

“使用人+动物实验预算+***元”；或

“使用人+人员出入预算+***元”；或

“使用人+检测费+***元”。

进入下一步，费用明细下点击“添加费用”，费用类型选择“实验动物管理中

心实验材料费”，输入转账金额和使用人。

根据转账目的，上传报销附件材料，即“动物实验预算表”、“人员出入预算

表”或“检测费用结算表”。

点击“保存并关闭”。



点击“下一步”。

当看到下述界面的时候，当制单人为项目负责人时，必须选择证明人。

点击“下一步”，检查核实所有信息，如没有问题，点击“提交”。

温馨提示：

系统会自动推送审批待办给加签人，无须制单人提醒！


